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Anhang
1 Sicherheitsfunktionen am MPSD
2 Formular , Allgemeine Sicherheitsunterweisung*
3 Hautschutzplan der STDW des MPSD
4 Einzelbetriebsanweisungen
o Betriebsanweisung fir Drehmaschinen
o Betriebsanweisung fur Frasmaschinen
o Betriebsanweisung fur Metallkreissagen
e Betriebsanweisung fir Handbohrmaschinen und Schrauber
e Betriebsanweisung fur Standerbohrmaschine
e Betriebsanweisung fur handgefiihrte Schleifmaschinen (Flex, Geradeschleifer)
e Betriebsanweisung fur stationare Schleifmaschinen (Bohrer- und
Drehstahlschleifmaschinen)
o Betriebsanweisung fur Druckgasflaschen (nicht brennbar)
o Betriebsanweisung fir Leitern
e Betriebsanweisung fur Kihlschmierstoffe (KSS)
o Betriebsanweisung fur Schmierdle, Hydraulikble, Getriebedle
e Betriebsanweisung fur Korrosionsschutzole in Sprayform (z. B. WD40)
e Betriebsanweisung fur Schneiddle (z. B. Jokisch)
e Betriebsanweisung fur Schmierfette
e Betriebsanweisung fir Zwei-Komponenten-Kleber (z. B. UHU-PLUS)
o Betriebsanweisung fur anaerobe Kleb- und Dichtstoffe
(z.B. flussige Schraubensicherung von Loctite)
o Betriebsanweisung fur Ethanol (Brennspiritus)
o Betriebsanweisung fir Bremsenreiniger (Reinigungsbenzin etc.)
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1 Verantwortlichkeiten

1.1 Geschaftsfuhrender Direktor / Verwaltungsleitung

Der geschéftsfihrende Direktor / die Verwaltungsleitung ist fur den Arbeitsschutz am Max-
Planck-Institut fur Struktur und Dynamik der Materie (MPSD) verantwortlich. Die
Verantwortung fir die Einhaltung der arbeitssicherheitsrelevanten Gesetzte und Vorschriften
in der Studentenwerkstatt (STDW) sind von dem geschéftsfihrende Direktor / der
Verwaltungsleitung schriftich auf die Werkstattleitung Ubertragen worden. Die
Werkstattleitung informiert den geschaftsfihrenden Direktor / die Verwaltungsleitung
regelmanig tber den Stand des Arbeitsschutzes. Die Verwaltungsleitung stellt finanzielle Mittel
fur die Beschaffung von personlicher Schutzausristung (Schutzschuhe, Schutzhandschuhe,
Schutzbrillen etc.) und sonstiger notwendiger Sicherheitseinrichtungen (z. B. Absaugungen)
zur Verfugung. Die Sicherheitsfunktionen am MPSD sind It. Anhang 1 besetzt.

1.2  Werkstattleitung

Die Werkstattleitung ist, neben der fachlichen Anleitung, auch fir die Einhaltung des
Arbeitsschutzes in der Werkstatt verantwortlich. Hierzu z&hlen:

e Durchfuhrung von Sicherheitsunterweisungen

e Einweisung an Maschinen

e Beschaffung von personlicher Schutzausristung (PSA) und sonstiger notwendiger
Sicherheitseinrichtungen (z. B. Absaugungen) und Kontrolle der Benutzung

o Kontrolle samtlicher relevanter Arbeitsschutzanforderungen

e Jahrliche Durchfiilhrung der Gefahrdungsbeurteilung in Zusammenarbeit mit den
Sicherheitsbeauftragten

e Zusammenarbeit mit den Sicherheitsbeauftragten, der Fachkraft fir Arbeitssicherheit und
dem Betriebsarzt

o Die fristgerechte Prufung der prifpflichtigen Arbeitsmittel und sonstigen Einrichtungen
durch entsprechend beféhigte Personen

o Erstellung von Betriebsanweisungen fur Gefahrstoffe, Anlagen und Arbeitsverfahren

e RegelmaRige Information der Verwaltungsleitung Gber den Stand des Arbeitsschutzes in
der STDW

Sicherheitstechnische und fachliche Unterweisungen erfolgen in deutscher oder in englischer
Sprache.
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1.3  Nutzer der STDW (wissenschaftliche Mitarbeiter / Studenten etc.)

In der STDW tétige Personen durfen erst nach allgemeiner Sicherheitseinweisung die ihnen
zugewiesenen Handwerkzeuge bedienen.

Die Nutzung von Maschinen ist erst nach spezieller Einweisung in die betreffende Maschine
erlaubt.

Schon bei Betreten, aber immer wahrend der Arbeit in der Studentenwerkstatt sind
Sicherheitsschuhe der Sicherheitsklasse S1P oder S3 oder S5 (Zehenschutzkappe,
durchtrittsichere Sohle) zu tragen.

Alle Nutzer der STDW haben sich an die Betriebsanweisungen und an die Inhalte der
Sicherheitsunterweisungen zu halten. Die zur Verfugung gestellte PSA ist zu benutzen.

Treten gesundheitliche Probleme auf, die moglicherweise in Zusammenhang mit dem
Arbeitsplatz / den Arbeitsmitteln liegen, so ist die Werkstattleitung zu informieren.

1.4  Zutrittsberechtigung und Alleinarbeit

Sowohl die Eingangstur als auch die stationaren Werkzeugmaschinen sind durch
abschliel3bare Netzschalter oder transponderbetatigte Schliel3einrichtungen gegen unbefugte
Benutzung gesichert.

Nutzerrechte werden durch Freischalten der personlichen Transponder oder Ausgabe der
entsprechenden Schltissel durch die Werkstattleitung vergeben oder entzogen.

Die regelmaRigen Offnungszeiten der STDW sind an der Eingangstiir der Werkstatt in Deutsch
und Englisch ausgehangt.

Ohne abgeschlossene Facharbeiterausbildung in einem metallverarbeitenden Beruf
ist Alleinarbeit an Maschinen in der Studentenwerkstatt grundsétzlich verboten!

Auch nach grindlicher Einweisung ist wahrend der Nutzung der STDW grundsatzlich die
Anwesenheit von Fachpersonal (Werkstattleiter oder mindestens eingewiesener Facharbeiter
mit Ersthelferausbildung) erforderlich!

Wahrend Maschinenarbeiten von ,nicht fachkundigen® Personen (d. h. Personen ohne
abgeschlossene Facharbeiterausbildung in einem metallverarbeitenden Beruf) missen sich
immer insgesamt mindestens 2 sicherheitstechnisch unterwiesene Personen gleichzeitig in
der STDW aufhalten.

In begrindeten Ausnahmefallen (z. B. dringende Reparatur auf3erhalb der Regelarbeitszeit)
besteht die Mdglichkeit der Alleinarbeit von besonders geschulten und zuverldssigen
Mitarbeitern wenn sie ein Notrufgerét mit einer ,Totmannschaltung“ am Kérper tragen. Die
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Festlegung der Rettungskette erfolgt durch die Werkstattleitung in Absprache mit DESY-SAVE
/ Technischer Notdienst

1.5 Unterstitzung durch Personen mit Sicherheitsfunktionen

Die Sicherheitsbeauftragten, die Fachkraft fir Arbeitssicherheit, der Betriebsarzt sowie die
Gefahrstoffbeauftragte unterstiitzen die Werkstattleitung in allen Fragen des Arbeitsschutzes.
Insbesondere achten die Sicherheitsbeauftragten auf das Vorhandensein sicherer
personlicher Schutzausrustung und sonstiger Sicherheitseinrichtungen.

Die Sicherheitsbeauftragten melden Sicherheitsmangel umgehend der Werkstattleitung und
unterbreiten Vorschlage fiir ein gestinderes Arbeiten. Die Sicherheitsbeauftragten nehmen an
den Sicherheitsbegehungen teil. Die Werkstattleitung und die Sicherheitsbeauftragten
analysieren gemeinsam Arbeitsunfélle im Werkstattbereich und entwickeln gemeinsam
vorbeugende MalRnahmen.

Sicherheitsbeauftragte fur die STDW des MPSD sind
Dr. Friedjof Tellkamp Tel. 6568
Dr. Guido Meier Tel. 6588
Gefahrstoffbeauftragter fur die STDW des MPSD ist

Dr. Thomas Gebert Tel. 6589

1.6 Berufsgenossenschaft
Zustandige Berufsgenossenschaft fur die STDW des MPSD ist die

Berufsgenossenschaft Energie, Textil, Elektro, Medienerzeugnisse
(BG ETEM)
Beim Strohhause 2
20097 Hamburg

2 Sicherheitsunterweisungen

Die Sicherheitsunterweisungen werden regelm&iig von der Werkstattleitung durchgefihrt:

e Neue Nutzer der STDW bekommen grundséatzlich vor Arbeitsbeginn eine allgemeine
Sicherheitsunterweisung.
e Bei Maschinenarbeiten erfolgt eine zusétzliche Einweisung in die Maschine.

MPSD - Werkstattordnung fiir die Studentenwerkstatt 7



mpsd ‘\\

e Regelmalig in der Werkstatt tatige Personen erhalten jahrlich eine Auffrischung/
Erganzung der allgemeinen Sicherheitsunterweisung.

Fir die Bestatigung des Erhalts der Sicherheitsunterweisungen ist vom Nutzer das im Anhang
befindliche Formular zu unterschreiben. Die Werkstattleitung dokumentiert die durchgefiihrten
Unterweisungen.

3 Sicherheitseinrichtungen

Die Werkstattleitung hat dafir Sorge zu tragen, dass notwenige Sicherheitseinrichtungen
(Absaugungen, Schutzschilde etc.) beschafft werden, in einem einwandfreiem Zustand sind,
notwendige Prifungsintervalle eingehalten werden und von dem Werkstattpersonal oder
sonstigen eingewiesenen Personen benutzt werden.

Die Nutzer der STDW haben die Pflicht, vorhandene Sicherheitseinrichtungen zu benutzen.
Bei Stérungen oder defekten Sicherheitseinrichtungen ist die Arbeit unverziglich einzustellen
und die Stérung umgehend der Werkstattleitung zu melden.

4 Personliche Schutzausristung (PSA)

Zur PSA zahlen u.a. Schutzschuhe, Schutzbrille, Schutzhandschuhe und Atemschutz. Die
Finanzierung dieser Produkte erfolgt durch das MPSD. Die Prifung auf Notwendigkeit und die
Beschaffung erfolgt durch die Werkstattleitung. Die in der STDW tatigen Personen haben die
ihnen zur Verfigung gestellte PSA zu tragen und mit dieser sorgsam umzugehen.

Bei Tatigkeiten in der Werkstatt sind folgende PSA verpflichtend zu tragen:
Immer

e Schutzschuhe (Sicherheitsschuhe S1P oder S3 oder S5): Immer beim Aufenthalt in der
STDW

Wenn es die Tatigkeit erfordert

e Schutzhandschuhe: Immer wenn es die Gefahrdung erfordert (z. B. bei Transport und
manueller Bearbeitung von scharfen Metallteilen, Umgang mit Gefahrstoffen)

An Maschinen mit offen rotierenden Teilen (Bohrmaschine, Drehmaschine etc.) dirfen
keine Handschuhe getragen werden!
Der Handschuh plus Hand kann in die Maschine gezogen werden!

o Gehorschutz: Bei larmintensiven Arbeiten ab einem Tages-Larmexpositionspegel von
80dB(A) (z. B. an Schleifmaschinen, Sagen, Frasmaschine und bei Maschinen, die mit
dem blauen Gebotsschild ,Gehérschutz tragen® versehen sind). Zur Ermittlung der
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tatsachlichen, taglichen Larmexposition wird von der Werkstattleitung ein Larmprotokoll
gefuhrt

e Schutzbrille: Bei allen Maschinenarbeiten und wenn mit Augenverletzungen durch
wegfliegende Teile (z. B. Metallspane), oder Verspritzen von Flussigkeiten (z. B. bei
Benutzung von Spriihdosen) gerechnet werden muss

Brillentrager haben eine Schutziiberbrille zu tragen!

e Feinstaubmaske: Beim Umgang mit lungengéngigen Stauben oder Flissigkeitsnebeln
(z. B. beim Schleifen)

e Haarschutz: Langes Kopf-oder Barthaar ist, besonders bei Arbeit an Maschinen mit
rotierenden oder beweglichen Teilen, durch geeignete Maflinahmen zu sichern. (z. B.
Haargummi, Mitze)

e Kleidung: Es ist wahrend der Arbeit enganliegende Kleidung zu tragen. Lose
Kleidungsstiicke wie Halstlicher, Schals etc. sind abzulegen

e Schmuck: Jede Form von offen getragenem Ko&rperschmuck (z. B. Armbanduhren,
Ketten, Ringe) ist wahrend der Arbeiten in der STDW verboten

Die PSA ist auch dann zu tragen, wenn man nicht selbst eine Tatigkeit ausibt die
diese PSA erforderlich macht, sich jedoch in unmittelbarer Nahe eines Nutzers aufhélt,
der gefahrliche Arbeiten ausfihrt. Spéne fliegen z. B. teilweise meterweit und kénnen
somit Personen auch an benachbarten Arbeitspléatzen verletzen!

Fiar die Notwendigkeit des Tragens der PSA ist aul3erdem nicht die Dauer, sondern die
Gefahr die von der durchgefiihrten Arbeit ausgeht, entscheidend!

Korperschutzartikel werden in einfacher Ausfuhrung und gangigen Grofien von der STDW
vorgehalten und den Nutzern der STDW zur Verfligung gestellt.

Sicherheitsschuhe fur den gelegentlichen Gebrauch werden in den Schuhgrof3en 39 — 45 von
der STDW zum Verleih an Mitarbeiter vorgehalten.

Mitarbeiter, die regelmafRlig (mindestens 1x pro Woche) in der STDW tatig sind, wird
empfohlen, sich eigene Sicherheitsschuhe zu beschaffen.

Sonderausfuhrungen von PSA (z. B. speziell angefertigter, individueller Gehorschutz, extra
dinne Handschuhe, SondergroRen, orthopéadische Einlagen fir Sicherheitsschuhe etc.)
mussen vom Nutzer selbst beschafft werden.

5 Hautschutzplan / Hautschutzprodukte

Speziell der Umgang mit Kihlschmierstoffen (KSS) kann zu Hautschadigungen und
Hauterkrankungen fuhren (s. Pkt. 9). KSS als Konzentrat konnen hautreizende Eigenschaften
aufweisen. KSS in den Maschinen sind oft mit Mikroorganismen verunreinigt und kénnen tber
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mpsd ‘\\

kleine Hautverletzungen (auch bei trockener oder rissiger Haut) in den Korper eindringen und
zu Erkrankungen oder gesundheitliche Beeintrachtigungen filhren. Da an Maschinen, in denen
sich KSS befinden, das Tragen von Schutzhandschuhen verboten ist, kann man die Haut nur
mit speziellen Hautschutzcremen schiitzen. Diese Hautschutzcreme wirkt wie ein flissiger
Handschuh und schiitzt die Haut vor Reizungen und Eindringen in den Kdrper. Auch bei sehr
schmutzintensiven Arbeiten sollte Hautschutzcreme verwendet werden, da somit eine
aggressive Handereinigung nach der Arbeit nicht mehr notwendig ist. Vor den Pausen und
nach der Arbeit ist die Haut mit einer Hautpflegecreme zu behandeln. Néhere Informationen
sind dem Hautschutzplan zu entnehmen (s. Anhang 3).

Der Hautschutzplan ist sowohl in der STDW als auch an den Waschbecken des Herren- und
Damen-WC (Geb. 99 EG.051 / EG.053) ausgehéangt.
6 Arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen

In der STDW kommt es unter Umstdnden zu gesundheitlichen Belastungen und
Geféahrdungen, die eine regelmalliige Vorsorge durch die Arbeitsmedizin sinnvoll und
notwendig oder verpflichtend machen.

Hierzu zahlen insbesondere Larmbelastungen und Belastungen der Haut und Atemwege
durch KSS oder der Umgang mit anderen Gefahrstoffen.

Auf Grund der Gefahrdungsbeurteilung wird festgelegt, um welche Art der Vorsorge und ob es
sich um eine Pflicht- oder Angebotsuntersuchung gem. ArbMedVV (Arbeitsmedizinische
Vorsorgeverordnung) handelt.
7 Verhalten bei Unfallen / Erste Hilfe

Notruf 2500

(DESY-SAVE / Technischer Notdienst)

Bitte legen Sie erst auf, wenn Sie von DESY-SAVE dazu aufgefordert werden!

7.1  Allgemeines
Jede Einrichtung muss fur den Notfall eine schnelle Erste Hilfe fir Verletzte gewahrleisten.
In der STDW ist die Anwesenheit von mindestens 1 Ersthelfer erforderlich.

Ersthelfer in der STDW des MPSD ist

Erhard Schuster

10 MPSD - Werkstattordnung fiir die Studentenwerkstatt
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Die Werkstattleitung hat dafiir zu sorgen, dass ausreichendes und funktionstiichtiges Erste-
Hilfe-Material im Verbandkasten bereitgehalten wird. Jeder Beschéftigte muss wissen, wo sich
der Erste-Hilfe-Kasten befindet.

Kleinere Verletzungen (Bagatellverletzungen), fur die keine arztliche Hilfe in Anspruch
genommen wurde, miussen im Verbandbuch eingetragen werden, das sich im Erste-Hilfe-
Kasten befindet.

Alle Unfélle (aufRer Bagatellverletzungen) sind unverziglich der Personalabteilung zu melden.
Lassen Sie Verletzte nicht allein und auch nicht allein zum Arzt gehen! Begleiten Sie
Verletzte solange, bis sie ausreichend medizinisch betreut werden.

7.2  Sofortmallnahmen der Ersten Hilfe

In der STDW ist jederzeit die Anwesenheit oder kurzfristige Erreichbarkeit eines Ersthelfers
erforderlich.

Unabhangig davon wird jedem Nutzer der STDW geraten, seine personlichen Kenntnisse in
Erster Hilfe in regelmé&Rigen Abstdnden entsprechend der aktuell geltenden Richtlinien
aufzufrischen.

8 Verhalten im Brandfall und bei Stromausfall

Es gilt die Brandschutzordnung der Universitat Hamburg (UHH).

Bréande sind sofort zu bekampfen, sofern dies gefahrlos mdglich ist. Brennende Personen sind
mit dem am schnellsten zur Verfiigung stehenden Mittel abzuléschen (Feuerldscher, Decke,
Jacke, Kittel, Tuch 0.4.).

Schlagt ein erster Loschversuch bei einem Werkstattbrand fehl, ist die STDW unverzuglich zu
verlassen, die Eingangstur zu schlieBen und DESY-SAVE / Technischer Notdienst zu
alarmieren.

Notruf 2500
(DESY-SAVE / Technischer Notdienst)
Bitte legen Sie erst auf, wenn Sie von DESY-SAVE dazu aufgefordert werden!
Alle STDW-Nutzer mussen sich im Alarmfall auf dem CFEL- Sammelplatz versammein.

Warten Sie am Sammelplatz auf den technischen Notdienst. Der technische Notdienst ist
durch orts- und sachkundige Personen einzuweisen.

MPSD - Werkstattordnung fiir die Studentenwerkstatt 11
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Im Fall eines zentralen Stromausfalls wird automatisch eine Notbeleuchtung in der STDW
aktiviert. Alle Arbeiten in der STDW sind dann sofort einzustellen. Nach Betéatigen des
zentralen NOT-AUS-Schalters (um ein evtl. Wiederanlaufen von Maschinen zu verhindern) ist
die STDW ruhig und geordnet zu verlassen. Erst nach Rickkehr des Stromes ist ein
Wiederbetreten der STDW erlaubt. Die Ricknahme der NOT-AUS-Schaltung darf erst
erfolgen, wenn sichergestellt ist, dass alle elektrisch betriebenen Maschinen ausgeschaltet
sind. Die Funktion der Notbeleuchtung wird regelméfig tberprift und dokumentiert.

9 Umgang mit Kihlschmierstoffen / Hautschutz

Kihlschmierstoffe (KSS) konnen bei Hautkontakt sowie beim Einatmen (Aerosole)
gesundheitsschadigend sein.

Aus diesem Grund ist der Hautschutzplan (s. Pkt. 5) zu befolgen.

Um das Einatmen von KSS-Aerosolen zu verhindern muss, besonders bei hohen
Bearbeitungsgeschwindigkeiten und/oder heil3en Werkstiicken, der entstehende KSS-Nebel
abgesaugt werden (mobile KSS-Absauganlage).

Die KSS in den Behéltern der Werkzeugmaschinen werden regelmafig auf Schadstoffe
Uberpruft. Es wird ein KSS-Prifprotokoll gefiihrt.

10 Umgang mit und Lagerung von Gefahrstoffen

Ein Gefahrstoff ist ein Stoff oder Stoffgemisch von dem Gefahren ausgehen, deren Kategorie
vom Gesetzgeber definiert werden. Jeder Gefahrstoff muss durch ein Symbol gekennzeichnet
sein. In bestimmten Fallen reicht auch die Angabe von H-Sétzen auf dem Gebinde aus. Das
betreffende Sicherheitsdatenblatt fir den Gefahrstoff ist zu beachten. Die Gefahrlichkeit kann
durch folgende GHS- Gefahrsymbole auf dem Originalgefal3 angezeigt werden:

12 MPSD - Werkstattordnung fiir die Studentenwerkstatt
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Explosionsgefahr Entziindlich Brandférdernd
Kemprimierte Gase Atzand Giltig

Gesundheitsschidlich Umweltgefihrlich Systemische Gefihrdung

Beim Umgang mit und der Lagerung von Gefahrstoffen sind die in den entsprechenden
Betriebsanweisungen angegebenen Verhaltensregeln zu befolgen. Diese sind in der STDW in
Klappregistern gut sichtbar ausgehangt. Diese Betriebsanweisungen sind regelmafiig von den
Nutzern der STDW durchzulesen.

In der Studentenwerkstatt werden Gefahrstoffe nur in kleinen Mengen fir den taglichen
Gebrauch vorgehalten.

Generell gilt, dass nur die fur die verrichtete Arbeit notwendige Menge eines Gefahrstoffes am
Arbeitsplatz bereitgestellt werden darf und jedes Gebinde nach Benutzung sofort wieder zu
verschlieRen ist. Die abgefullte Menge des jeweiligen Stoffes ist in einem sicheren Gefal? zu
verwahren und mit dem Stoffnamen (z. B. WD40) sowie dem Gefahrstoffsymbol haltbar und
leserlich zu versehen.

Es durfen hierfir keine Lebensmittelbehalter oder diesen &hnliche Behalter verwendet werden.
Entziindliche oder leicht entziindliche Stoffe dirfen aus Brandschutzgrinden auf keinen Fall
dort gelagert oder verwendet werden, wo mit Funkenflug oder starker Erwarmung (z. B.
Schleifmaschine) zu rechnen ist. GroRere Mengen missen im Losemittellager (Geb. 99a,
Raum EG.005) gelagert werden.

Nicht mehr bendtigte Gefahrstoffe sind fachgerecht zu entsorgen. Im Fall einer Entsorgung ist
die Gefahrstoffbeauftragte zu kontaktieren (Michaela Petrich Tel. 6213).

MPSD - Werkstattordnung fiir die Studentenwerkstatt 13
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10.1 Sicherheitsdatenblatter

Von jedem Gefahrstoff, der in der STDW genutzt wird, muss ein Sicherheitsdatenblatt
(zweisprachig) in ausgedruckter Form vorhanden sein. Aufbewahrungsort dieser Dokumente
ist die STDW. Die Nutzer der STDW sind uber den Aufbewahrungsort informiert und haben
jederzeit Zugriff auf diese Informationen. Einmal jahrlich wird die Zusammenstellung der
Sicherheitsdatenblatter auf Aktualitat Uberprift. Es wird ein Gefahrstoffverzeichnis gefiihrt.

10.2 Unterweisung

Die Nutzer der STDW des MPSD werden Uber die besonderen Gefahren der verwendeten
Gefahrstoffe anhand der Gefahrstoffbetriebsanweisungen durch die Werkstattleitung oder die
Gefahrstoffbeauftragte unterwiesen. In der Regel findet diese Unterweisung vor Beginn der
Nutzung oder im Rahmen der jahrlichen Sicherheitsunterweisungen statt.

11 Umgang mit und Lagerung von Druckgasflaschen

Die Versorgung der STDW mit Druckluft erfolgt ber Gasflaschen.

An der AuRenmauer der STDW zum Stickstofffundament befinden sich zwei 50-Liter-Druckluft-
Gasflaschen. Bei langeren Arbeitsunterbrechungen (z. B. zum Feierabend) ist das Flaschen-
ventil zu schliel3en.

Ersatzflaschen durfen nur im Gasflaschenlager (Geb. 99a, Raum EG.006) gelagert werden.
Die Installation von Druckgasflaschen darf nur durch geschultes Personal erfolgen.

Die Betriebsanweisung fir den Umgang mit Druckgasflaschen ist zu beachten.

12 Umgang mit und Prifung von Leitern

Das Arbeiten mit Leitern ist gefahrlich. Jeder der Leitern oder Tritte benutzt, hat die
Sicherheitsanweisungen zu beachten. Hierzu ist eine Betriebsanweisung in der STDW
ausgehangt. Die Werkstattleitung hat dafiir zu sorgen, dass Leitern und Tritte einmal jahrlich
auf ordnungsgemafen Zustand geprift werden (Sicht- und Funktionsprufung).

14 MPSD - Werkstattordnung fiir die Studentenwerkstatt
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13 Umgang mit und Priafung von elektrischen Betriebsmitteln

13.1 Ortsveranderliche elektrische Betriebsmittel

Ortsveranderliche elektrische Betriebsmittel sind solche, die wahrend des Betriebes bewegt
werden oder die leicht von einem Platz zum anderen gebracht werden kdnnen, wahrend sie
an den Versorgungsstromkreis angeschlossen sind (z. B. Handbohrmaschine).

Der technische Betriebsleiter hat daftr Sorge zu tragen, dass samtliche ortsveranderliche
elektrische Betriebsmittel regelmafig tberprift werden. Die erfolgte Prifung ist durch eine
Plakette erkennbar zu machen.

13.2 Ortsfeste elektrische Betriebsmittel

Ortsfeste elektrische Betriebsmittel sind fest angebrachte Betriebsmittel oder Betriebsmittel,
die keine Tragevorrichtung haben und deren Masse so grof} ist, dass sie nicht leicht bewegt
werden kénnen (z. B. Drehmaschine).

Auch die Uberprifung der ortsfesten elektrischen Betriebsmittel sollte zusammen mit den
ortsverénderlichen elektrischen Betriebsmitteln erfolgen und ist ebenfalls durch eine Plakette
erkennbar zu machen.

Defekte elektrische Betriebsmittel sind sofort aul3er Betrieb zu setzen, umgehend zu
reparieren und danach einer erneuten Prifung vorzulegen oder dauerhaft aus dem
Verkehr zu ziehen und zu entsorgen.

Die Werkstattleitung ist dariber zu informieren.

Hamburg, den Hamburg, den

(Geschaéftsfiihrender Direktor) (Verwaltungsleiterin)

MPSD - Werkstattordnung fiir die Studentenwerkstatt 15



Anhang 1 Sicherheitsfunktionen am MPSD

Safety Functions at MPSD

Last updated 25.9.2015

Employer’s responsibility for safety (Arbeitgeberverantwortung
im Bereich Sicherheit): Head of the Institute/Managing Director
Prof. Andrea Cavalleri

Delegated to Head of Administration (Dagmar Schrider-Huse)

Dr. Friedjof Tellkamp

Dr. Guido Meier

Sl feonis ffeeal Laser Safetv Officers
e e (Laserschutzbeauftragte):
Dr. Jirgen Edelbiittel-Bnhaus Dr. Michael First (Dep. Cavalleri,
(B.A.D.) MPRG Gierz & Loth)
Dr. Valentyn Prokhorenke {Dep.
— - Miller)
Radiation Protection Officer
Strahlenschutzbeauftragter): Dr. Melanie Schnell (MPRG
Schnell)
Dr. Sascha Epp
Company Physician .
Coordinators (Beayftragte flr
Dr. Rolf Kistermann (B.A.D.) chemische Sicherheit):

Michaela Petrich (Dep. Cavalleri,
MPRG Gierz & Loth)

Bioloqgical Safety Officer Dr. Andreas Rossos (Dep. Miller)

{Beauftragter fiir biologische

Sicherheit): Dr. Melanie Schnell (MPRG
Schnell)

Dr. Eke Schulz




Anhang 2

Allgemeine Sicherheitsunterweisung

Max Planck Institut far Struktur und Dynamik der Materie
Luruper Chaussee 149
22761 Hamburg

Eine Unterweisung tber die auftretenden Gefahren sowie tber die Schutzmalinahmen beim
grundsatzlichen Umgang mit Maschinen und Gefahrstoffen in der Studentenwerkstatt (STDW)
des Max-Planck-Instituts fur Struktur und Dynamik der Materie (MPSD) ist erfolgt durch

Unterweisender: Erhard Schuster Datum:

Ich wurde anhand der Werkstattordnung fur die STDW des MPSD uber die in meinem
Arbeitsbereich beim grundsétzlichen Umgang mit Maschinen und Gefahrstoffen auftretenden
Gefahren und Uber die notwendigen SchutzmafRhahmen unterwiesen.

Mir ist bekannt, dass ich mich vor der Arbeit an Maschinen und mit Gefahrstoffen tUber die
spezifischen Gefahrdungen und Schutzmal3nahmen zu informieren habe. Mir ist weiterhin
bekannt, dass das Arbeiten, besonders an Maschinen, unter Einfluss von Stoffen, welche die
Reaktionsfahigkeit herabsetzten (Medikamente, Alkohol, Drogen), in der STDW verboten ist.

Ich habe die Werkstattordung fir die STDW des MPSD gelesen und verstanden und werde
die darin genannten Regeln einhalten. Mir st bekannt, dass VerstolRe zu
Ermahnungen/Abmahnungen und im Wiederholungsfall oder bei schweren Verstéf3en auch
zum sofortigen Entzug der Nutzungsrechte an der STDW fuhren kdnnen.

Diese Sicherheitsunterweisung wird nach einem Jahr ungultig, sofern sie nicht bereits vorher
widerrufen wird. Zur Verldngerung muss rechtzeitig ein Termin zur erneuten
Sicherheitsunterweisung vereinbart werden.

Dokumente sind zu finden unter: Laufwerk(N:)cfel(\\win.desy.de\group) » schustee » public

Name, Vorname Unterschrift der/des Unterwiesenen



Anhang 3 Hautschutzplan der STDW des MPSD
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Anhang 4 Einzelbetriebsanweisungen

o Betriebsanweisung fir Drehmaschinen

o Betriebsanweisung fur Frasmaschinen

o Betriebsanweisung fur Metallkreissagen

e Betriebsanweisung fir Handbohrmaschinen und Schrauber

e Betriebsanweisung fur Standerbohrmaschine

o Betriebsanweisung fur handgefiihrte Schleifmaschinen (Flex, Geradeschleifer)

o Betriebsanweisung fir stationére Schleifmaschinen (Bohrer- und
Drehstahlschleifmaschinen)

o Betriebsanweisung fur Druckgasflaschen (nicht brennbar)

o Betriebsanweisung fir Leitern

e Betriebsanweisung fur Kihlschmierstoffe (KSS)

o Betriebsanweisung fur Schmierdle, Hydraulikble, Getriebedle

e Betriebsanweisung fir Korrosionsschutzdle in Sprayform (z. B. WD40)

e Betriebsanweisung fir Schneiddle (z. B. Jokisch)

e Betriebsanweisung fur Schmierfette

e Betriebsanweisung fir Zwei-Komponenten-Kleber (z. B. UHU-PLUS)

o Betriebsanweisung fur anaerobe Kleb-und Dichtstoffe
(z.B. flissige Schraubensicherung von Loctite)

o Betriebsanweisung fur Ethanol (Brennspiritus)

o Betriebsanweisung fir Bremsenreiniger (Reinigungsbenzin etc.)
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